附件1
[bookmark: _GoBack]明达职业技术学院学生证填写要求

1.请对照班级学生名单一律用黑色水笔填写。建议各班级指定专人填写，字迹要工整、清楚、美观。
2.填写规范（所有填写内容禁止涂改）
班号：按照统一花名册内填写；
学制：三/五；
学号：按照统一花名册内填写；
专业：填写专业全称；
学院：填写二级学院全称（信息传媒与艺术学院、智能制造与建造学院、现代服务与经贸学院）；
身份证号码：务必核实准确；
入学年月：2025年9月（按实际年月写）
发证日期：2026.4（按实际年月写）
补发日期：2026.4
3.乘车区间要求，无论乘坐何种交通工具，“乘车区间”栏都必须填，不填或不按要求如实填写的，不予盖章。“乘车区间”以下发的名单为准，并不再允许修改。
“乘车区间”的起点站为“射阳”，无需填写；终点站的填写分三种情况：①乘坐火车的，填写离“家庭所在地”最近的火车站（不填中转站名）；②不乘坐火车的，填家庭所在地地名；③射阳本地的学生填“射阳”。
优惠区间填写铁路客运火车站站名，而非所在地的地名。例如“射阳”—“南京南”，而不是射阳（县）—南京（市）。
注意：建议填写家庭住址所在地的大型车站。
4.学生证缺少照片，请自行贴一寸近照；缺少学生证，请携带一寸照片一张，到行政楼102-1室领取学生证。
5.未报到、休学、入伍学生的学生证，无需填写，后期盖章时交回教务处。
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附件2
明达职业技术学院补办、换发学生证领取单
（明院学籍字〔2026〕24号）
                    学院2025-2026学年第二学期学生证补办          人，换发          人，本次领取学生证份数为        份。

申请补办、换发学生证辅导员签字：

学工办主任（签字）：
（电话）： 
       
院（部）领导审核（签字）：   
      

                          年    月    日

教务处学籍管理接收人：
接收时间：
